Sezione Civile

Prot.int. 7/26

Oggetto: Disposizione di Servizio Organizzativa — Ulfficio Successioni — Certificazioni
Successorie — Ricezione Testamenti — Tenuta del Registro Testamenti —

1l Direttore,

Visto il Decreto 59/2025 € 1’0.d.S. 36/2025, e le relative relazioni esecutive;
Richiamata la propria disposizione 4bis/2026.

Acquisita 1’autorizzazione del Signor Presidente e del Signor Dirigente.
DISPONE

UFFICIO SUCCESSIONI:

L. LOGISTICA ED ADDETTI
L ufficio ha sede al 1I Piano del Palazzo di Giustizia, Polo Civile, Via di Camollia
85, stanza n. 32. Gli Addetti sono la Dottoressa Carmen Valentino e la Dottoressa
Mara Tilia.

IL. COMPETENZE
Si occupa di: asseverazioni e perizie; rinunce all’eredita; accettazioni con
beneficio di inventario, accettazioni e rinunce ad esecutore testamentario;
deposito testamenti, certificazioni successorie.

III. MODALITA’ DI LAVORAZIONE ED ACCESSO
Di seguito si indicano modalita di accesso e lavorazione, in relazione alle varie
attivita e servizi

1- ASSEVERAZIONI E PERIZIE GIURATE - Ricezione di atti di asseverazione e
perizie giurate: esclusivamente tramite prenotazioni online. Il sistema di accesso e
prenotazione ¢ rinvenibile sul sito del Tribunale di Siena: Prenotazioni cancelleria
Successione e Inventari - Tribunale di Siena .

2- RINUNCE AD EREDITA’ ED ACCETTAZIONI BENEFICIATE SVOLTE
DALL’UFFICIO - Ricezione delle rinunce all’eredita ed accettazioni beneficiate
direttamente dall’ufficio: esclusivamente tramite prenotazioni online. Il sistema di
accesso e prenotazione ¢ rinvenibile sul sito del Tribunale di Siena: Prenotazioni
cancelleria Successione e Inventari - Tribunale di Siena

3- RINUNCE AD EREDITA’ ED ACCETTAZIONI BENEFICIATE NOTARILI: I
signori notai potranno depositare, a mezzo deposito tramite PCT, nel registro SICID
Volontaria Giurisdizione, con i seguenti codici oggetto:

a. 420340 - Rinunzia all’eredita (art. 519 cc)

b. 420300 - Accettazione eredita con beneficio di inventario (art. 484 cc).
Al deposito dovra allegarsi ricevuta PAGOPA relativa ai bolli.
E’ inoltre possibile il deposito degli atti notarili, a mezzo mail indirizzata al seguente
indirizzo: attisuccessori.tribunale.siena@giustizia.it, allegando il necessario bollo
tramite ricevuta PAGOPA.
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4- DEPOSITO ACCETTAZIONE / RINUNCE ESECUTORI TESTAMENTARI:

deposito a mezzo PCT, con i seguenti codici oggetto:

a. 420304 Accettazione Esecutore Testamentario

b. 420305 Rinuncia Esecutore Testamentario
E’ anche possibile procedere direttamente, esclusivamente previa prenotazione,
attraverso sistema di accesso e prenotazione del Tribunale di Siena: Prenotazioni
cancelleria Successione e Inventari - Tribunale di Siena.

5- CERTIFICAZIONI SUCCESSORIE — Per l'attestazione /certificazione relativa ad
accettazioni beneficiate ed a rinunce all’eredita, o alla pendenza di curatele di eredita
giacenti, le richieste dovranno essere indirizzate al seguente indirizzo mail dedicato:
certificazionisuccessorie.tribunale.siena@giustizia.it.

Si ricordano gli importi dovuti: EURO 16,00 per l'istanza/richiesta; Euro 16,00 per
il rilascio di ciascuna certificazione per singolo nominativo; Euro 3,59 per diritti. Il
pagamento, deve avvenire a mezzo canale PAGOPA, ed essere allegato all'istanza ai
fini della sua verifica ed obliterazione.

Dovra inoltre allegarsi, oltre necessariamente ai dati anagrafici ed alla data e luogo
del decesso, quanto conosciuto (ES: certificato di morte, copie informali di rinunce
e/o accettazioni beneficiate note, ovvero loro estremi), oltre ad una sintetica
indicazione delle ragioni e titoli della richiesta.

6- DEPOSITO DEI TESTAMENTI' — Potra avvenire da parte dei Signori Notai,
preferibilmente a mezzo mail, all’indirizzo dedicato
attisuccessori.tribunale.siena@giustizia.it. La modalita di invio postale, pur
sconsigliata, potra avvenire indirizzando il tutto a TRIBUNALE di SIENA — POLO
CIVILE — UFFICIO SUCCESSIONI - Via di Camollia 85, 53100 SIENA

7- ACCESSO AL REGISTRO DEI TESTAMENTI — Lo stesso potra esercitarsi, tramite
prenotazione inviando mail all’indirizzo attisuccessori.tribunale.siena(@giustizia.it

IV INFORMAZIONI
Per informazioni sulle attivita dell’Ufficio si pud inviare una mail ai seguenti

indirizzi:
per le accettazioni e rinunce e gli atti successori in  genere:

attisuccessori.tribunale.siena@giustizia.it;
per le certificazioni ed attestazioni successorie:
certificazionisuccessorie.tribunale.siena@giustizia.it.

La presente disposizione integra, riprende ed in ogni caso sostituisce ogni precedente
disposizione in materia.

11 Direttore
Thomas De Vito

THOMAS
DE VITO
MINISTERO
DELLA
GIUSTIZIA
23.02.2026
16:14:48
GMT+01:00

1 Art. 622 c.c. il notaio deve trasmettere alla cancelleria® del tribunale®, nella cui giurisdizione si € aperta la
successione [456 c.c.], copia in carta libera dei verbali previsti dagli articoli 620 ¢ 621 ¢  del testamento
pubblico [603 c.c., 55].
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