Siena, 10 agosto 2026

Qggetto: Variazione tabellare immediatamente esecutiva - Ufficio del giudice di Pace di
Siena — Modifica dei criteri di assegnazione dei fascicoli penali

Il Presidente del Tribunale,

ritenuto opportuno redistribuire i carichi di lavoro relativi al settore penale del Giudice di
Pace di Siena, concentrando I’impegno della dr.ssa Caponetti nel settore civile, anche al
fine di permetterle di rispettare il piano di eliminazione dell’arretrato gia approvato, nel
tempo che la stessa (nominata dopo ’entrata in vigore del d.lgs. 116/2017) puo dedicare
all’attivita di giudice onorario (2 giorni a settimana): la dr.ssa Caponetti, infatti, ¢
attualmente assegnataria di circa 140 fascicoli dibattimentali, 40 fascicoli GIP e 250
fascicoli civili e necessita di maggiore tempo per rientrare dai ritardi riscontrati (in
particolare nel settore civile);

ritenuto, pertanto, necessario — tenuta conto della grave carenza di organico dell’Ufficio
del Giudice di Pace di Siena (2 presenti su 7 in organico) — ricorrere nuovamente
all’istituto della supplenza ex art. 17 della circolare del 12.5.2025 relativa alla formazione
delle tabelle di composizione degli Uffici del giudice di pace per il quadriennio 2026-
2029;

rilevato che attualmente parte del ruolo penale € tenuto in supplenza dal giudice onorario
di pace dott. Flavio Mennella,

rilevato che lo stesso dott. Mennella — a seguito di rituale interpello — ha dato la sua
disponibilita a proseguire la supplenza almeno per un anno e anche ad aumentare il
proprio impegno nel settore penale dell’Ufficio del GDP di Siena;

ritenuto, dunque, opportuno e funzionale ad una migliore organizzazione dell’Ufficio
modificare come segue la tabella di organizzazione dell’Ufficio del Giudice di Pace di

Siena:



1. deve essere prorogata la supplenza parziale del giudice onorario di pace dott. Flavio
Mennella all’Ufficio del Giudice di Pace di Siena, settore penale, per un anno.

2. il dott. Mennella, attualmente assegnatario del 40% dei procedimenti penali
(dibattimento e gip), sara assegnatario dell’80% dei procedimenti penali che perverranno
(dibattimento e gip) e dunque la dr.ssa Caponetti (attualmente assegnataria del 60% dei
fascicoli penali), sara per il futuro assegnataria del 20% dei fascicoli penali.

3. Nessuna modifica & operata sui fascicoli pendenti che continueranno ad essere trattati
dall’attuale assegnatario.

4. Dovra essere modificato il calendario delle udienze, stabilendo che, per il settore
penale, il dott. Mennella tenga udienza i primi 3 martedi del mese e la dr.ssa Caponetti il
4° e I’eventuale 5° martedi del mese.

La dr.ssa Caponetti, conseguentemente, avra la possibilita di tenere udienza civile anche
il 2° martedi del mese (giorno in cui attualmente tiene udienza penale).

5. Deve essere conseguentemente aggiornato il paragrafo relativo all’organigramma.

6. Deve, infine, inserirsi una previsione, sia per il settore civile, sia per il settore penale,
relativa all’assegnazione di istanze relative a procedimenti gia conclusi. Si prevede che
le stesse siano assegnate al giudice gia assegnatario del procedimento concluso e, qualora
tale giudice non sia pit in servizio presso I’Ufficio, che le stesse siano assegnate a

rotazione ai giudici di pace in servizio.

[ giudici interessati concordano con la presente proposta.

Vista la necessita, con la presente variazione, di assicurare la funzionalita dell’Ufficio, la
presente variazione tabellare viene dichiarata immediatamente esecutiva ai sensi dell’art.
32-bis della circolare del 12.5.2025 relativa alla formazione delle tabelle di composizione

degli Uffici del giudice di pace per il quadriennio 2026-2029, con decorrenza dalla

cessazione della vigenza della tabella feriale 2026, ovvero dal 9 settembre 2026.

P.Q.M.

DISPONE



A) La tabella di organizzazione dell’Ufficio ¢ variata come segue:

A1l) In calce al paragrafo 2. CRITERI DI ATTRIBUZIONE DEGLI
AFFARI - A. SETTORE CIVILE : inserito il seguente periodo:

“Eventuali istanze relative a procedimenti gia conclusi saranno assegnate al giudice
gid assegnatario del procedimento concluso. Qualora tale giudice non sia pit in
servizio presso I’Ufficio, le stesse saranno assegnate, una alla volta, a rotazione alle

dr.sse Mereu e Caponetti, in questo ordine.”

A2) Nel paragrafo 2. CRITERI DI ATTRIBUZIONE DEGLI
AFFARI - B. SETTORE PENALE i primo periodo ¢ sostituito dal

seguente:

“Gli affari penali dibattimentali sono assegnati a rotazione ai giudici Caponetti e
Mennella, nel seguente ordine: Mennella-Mennella-Caponetti-Mennella-Mennella,
e poi daccapo, in modo che al dott. Mennella sia attribuito 1’80% dei procedimenti

e alla dr.ssa Caponetti il 20%.”
¢, in calce, ¢ inserito il seguente periodo:

“Eventuali istanze relative a procedimenti gia conclusi saranno assegnate al giudice
gia assegnatario del procedimento concluso. Qualora tale giudice non sia piu in
servizio presso I’Ufficio, le stesse saranno assegnate, una alla volta, a rotazione al

dott. Mennella e alla dr.ssa Caponetti, in questo ordine.”

A4) 1l paragrafo 4. CALENDARIO DELLE UDIENZE : sostituito dal

seguente:

“SETTORE CIVILE

w



Le udienze di prima comparizione, di trattazione e discussione sono tenute dalle ore
9:00, come segue:
» dr.ssa Mereu: primo, secondo e terzo martedi del mese; tutti i giovedi.

» dr.ssa Caponetti: primo, secondo e terzo martedi del mese.

A. SETTORE PENALE

Le udienze penali sono tenute dalle ore 9:00, come segue:

» dr. Mennella: primo, secondo e terzo martedi del mese;

» dr.ssa Caponetti: quarto e quinto martedi del mese.

E fatta salva la possibilita di fissare eventuali udienze straordinarie, da concordare

con il Presidente del Tribunale.”

B) E prorogata la supplenza parziale del dott. Flavio Mennella di un anno.

Fino all’esaurimento delle udienze penali della dr.ssa Caponetti fissate il secondo martedi
del mese, al fine di evitare inutili spostamenti di fascicoli, con necessita di nuova citazione
dei testimoni, il dott. Mennella, terra udienza (oltre che il 1° ¢ il 3° martedi) il 2° giovedi

del mese.

Visto [’art. 32-bis della circolare del 12.5.2025 relativa alla formazione delle tabelle di
composizione degli Uffici del giudice di pace per il quadriennio 2026-2029, dichiara la

presente variazione immediatamente esecutiva, a partire dal 9 settembre 2026.

Si comunichi al Presidente della Corte d’Appello, al Consiglio Giudiziario, ai giudici

onorari, al Consiglio dell’Ordine degli avvocati, all’Ufficio del GDP di Siena.

Si allegano:
« Interpello per supplenza Mennella.

* Nuovo testo della tabella di organizzazione dell’Ufficio.

Il Presidente del Tribunale coordinatore

Dott. Gianmarco Marinai
GIANMARCO
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Siena, 21 luglio 2026

A tutti i magistrati onoratri

Oggetto: interpello per la destinazione in supplenza parziale di un magistrato onorario
all'Ufficio del Giudice di Pace di Siena nel settore penale

11 Presidente del Tribunale,

ritenuto opportuno redistribuire i carichi di lavoro relativi al settore penale del Giudice di
Pace di Siena, potenziando I’impegno della dr.ssa Caponetti nel settore civile, anche al
fine di permetterle di rispettare il piano di eliminazione dell’arretrato gia approvato, nel
tempo che la stessa (nominata dopo I’entrata in vigore del d.lgs. 116/2017) pud dedicare
all’attivita di giudice onorario (2 giorni a settimana);

ritenuto, pertanto, necessario — tenuta conto della grave carenza di organico dell’Ufficio
del Giudice di Pace di Siena (2 presenti su 7 in organico) — ricorrere nuovamente
all’istituto della supplenza ex art. 17 della circolare del 12.5.2025 relativa alla formazione
delle tabelle di composizione degli Uffici del giudice di pace per il quadriennio 2026-
2029;

rilevato che attualmente parte del ruolo penale & tenuto in supplenza dal giudice onorario
di pace dott. Flavio Mennella, che ha gia informalmente manifestato la sua disponibilita
a proseguire la supplenza e ad aumentare il proprio impegno nel settore penale

dell’Ufficio del GDP di Siena;

INVITO

in primis il dott. Mennella e comunque tutti i magistrati onorari a manifestare la loro

disponibilita ad essere destinati in supplenza nel settore penale all’Ufficio del Giudice di



Pace di Siena, per la durata di un anno, mediante e-mail da far pervenire alla segreteria

della Presidenza entro il giorno 4 agosto 2026 h. 12:00.

Ringrazio,

Il Presidente del Tribunale - coordinatore
Dott. Gianmarco Marinai
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1. ORGANIGRAMMA

[1 Presidente del Tribunale, dott. Gianmarco Marinai, svolge le funzioni di coordinatore.

Come previsto dall’art. 7 della circolare sulla formazione delle tabelle del 12 maggio 2025, il
Presidente:

a) svolge a tutti i compiti di gestione del personale di magistratura e amministrativo e, in particolare,
sorveglia I’andamento dei servizi di cancelleria e dei servizi ausiliari.

b) coordina I’Ufficio e, in particolare, distribuisce il lavoro tra i giudici secondo criteri obiettivi e
predeterminati.

d) vigila sull’attivita dei giudici onorari assegnati agli Uffici del giudice di pace.

€) esercita ogni altra funzione di direzione prevista dalla legge.

Sostituto del Presidente del Tribunale in ogni caso di assenza o impedimento ¢ il Presidente della
sezione penale dott. Fabio Frangini. In caso di contemporanea assenza o impedimento, il sostituto €
individuato nel giudice di maggiore anzianita presente in servizio.

|



Magistrato collaboratore del Presidente del Tribunale a norma dell’art. 12 della circolare citata €
il dott. Simone Spina (decr. 27 maggio 2025), il quale coadiuva il Presidente in tutti i compiti
presidenziali, oltre che nell’organizzazione dei servizi e nella cura che nell’attivita di ciascun settore

siano garantiti I’omogeneita nelle prassi procedurali € il necessario confronto giurisprudenziale.

L’organico dell’Ufficio del Giudice di Pace di Siena ¢ di 7 unita, ma solo 2 posti sono attualmente
coperti:

» dr.ssa Elena Mereu — in attivitd dal 22.6.2002 (d.m. 31.10.2001), in servizio presso I’Ufficio dal
17.5.2021, in regime di esclusivita. L assegnazione dell’80% degli affari civili consente di non
superare I’impegno settimanale di 36 ore previsto per i magistrati onorari cd. stabilizzati in regime di
esclusivita.

» dr.ssa Barbara Caponetti — nominata con delibera 10.5.2023.

Quale magistrato onorario di nuova nomina, al fine del rispetto dell’impegno di 2 giorni a settimana
(art. 1 d.lgs. 116/2017), si ¢ previsto che la stessa tenga 3 udienze civili e 1 (o 2) udienze penali al
mese, il che le consentira di avere un’intera altra giornata a settimana per la preparazione delle
udienze e la redazione dei provvedimenti.

 Opera attualmente, in supplenza parziale fino all’8 settembre 2027 (o fino all’esaurimento dei
procedimenti penali a lui assegnati, se antecedente), anche il dott. Flavio Mennella, magistrato

onorario in servizio presso il Tribunale di Siena.
L’Ufficio non ¢ suddiviso in sezioni, in ragione delle sue limitate dimensioni.

Giudice di riferimento per I’innovazione (art. 10 circ. RID-MAGRIF) ¢ la dr.ssa Elena Mereu dal

24 luglio 2024.

2. CRITERI DI ATTRIBUZIONE DEGLI AFFARI

A.SETTORE CIVILE

» AFFARI NON URGENTI
Gli affari non urgenti, di qualunque tipo (cause ordinarie - procedimenti non contenziosi - opposizioni

a sanzioni amministrative - decreti ingiuntivi - apposizione sigilli - prove delegate - ricorsi contro



decreti di espulsione ex art. 13 comma 8 d.Igs. 286/98, ecc.) sono assegnati tramite 1’algoritmo di
assegnazione automatica del programma ministeriale S.I.G.P.

Gli affari sono assegnati alla dr.ssa Elena Mereu, nella percentuale dell’80% e alla dr.ssa Barbara
Caponetti nella percentuale del 20%.

Qualora la domanda sia proposta verbalmente e il Giudice provveda ex art. 316 ¢. 2 c.p.c., la causa
civile cosi instaurata verra assegnata mediante S.I.G.P.; qualora ricorra la coincidenza del Giudice
assegnatario con il Giudice che ha redatto il processo verbale, 'affare viene assegnato all'altro giudice

in servizio.

e AFFARI URGENTI

Gli affari urgenti (convalide d.lgs. 286/98, eccetto il ricorso ex art. 13 c. 8; opposizione alle sanzioni
irrogate dal Prefetto ex art. 75 d.p.r. 309/90) sono assegnati al giudice presente (dr.ssa Elena Mereu
o dr.ssa Barbara Caponetti), sulla base di una turnazione quindicinale di reperibilitd (Mereu dal giorno
1 al giorno 15 di ogni mese; Caponetti dal giorno 16 alla fine di ogni mese, salvo diverso accordo fra
di loro da comunicare alla cancelleria tempestivamente e comunque prima dell’inizio della quindicina

di spettanza).

Eventuali istanze relative a procedimenti gia conclusi saranno assegnate al giudice gia assegnatario
del procedimento concluso. Qualora tale giudice non sia piu in servizio presso I’Ufficio, le stesse

saranno assegnate, una alla volta, a rotazione alle dr.sse Mereu e Caponetti, in questo ordine.

B. SETTORE PENALE

Gli affari penali dibattimentali sono assegnati a rotazione ai giudici Caponetti ¢ Mennella, nel
seguente ordine: Mennella-Mennella-Caponetti-Mennella-Mennella, e poi daccapo, in modo che al
dott. Mennella sia attribuito 1’80% dei procedimenti e alla dr.ssa Caponetti il 20%.

Gli affari G.L.P. sono distribuiti con il medesimo criterio, con il correttivo che una volta assegnato
un fascicolo, tutti gli eventuali successivi provvedimenti saranno di competenza del giudice primo
assegnatario.

Qualora, seguendo i criteri sopra indicati, un processo in fase dibattimentale dovesse essere assegnato

al giudice che ha svolto funzioni di g.i.p., il processo sara assegnato all’altro giudice.

Eventuali istanze relative a procedimenti gia conclusi saranno assegnate al giudice gia assegnatario

del procedimento concluso. Qualora tale giudice non sia piu in servizio presso I’Ufficio, le stesse



saranno assegnate, una alla volta, a rotazione al dott. Mennella e alla dr.ssa Caponetti, in questo

ordine.

PROCESSI ex art. 420 quater c.p.p.

L’art. 420-quater c.p.p. comma 4 lett. b) prevede che nel dispositivo della sentenza di non doversi
procedere per mancata conoscenza della pendenza del processo da parte dell’imputato sia dato avviso
che I'udienza ¢ fissata nel primo giorno non festivo del successivo mese di settembre/ottobre (a
seconda che la sentenza sia stata emessa prima o dopo il 4/4/2024, data di entrata in vigore del d.lgs.
n. 31/2024), se la persona ¢ stata rintracciata nel primo semestre dell'anno, e nel primo giorno non
festivo del mese di febbraio/marzo dell'anno successivo (a seconda che la sentenza sia stata emessa
prima o dopo il 04/04/2024, data di entrata in vigore del d.lgs. n. 31/2024), se la persona € stata
rintracciata nel secondo semestre dell'anno.

Tale udienza sara tenuta presso il palazzo di Viale Franci 26 dal giudice di pace di turno per gli affari
urgenti in quel giorno, il quale, se diverso dal giudice che aveva emesso la sentenza ex art. 420-quater
c.p.p., rinviera alla prima udienza utile tenuta dal giudice che ’aveva emessa.

Qualora tale giudice non svolga piu attivita presso I’Ufficio del Giudice di Pace di Siena, previa
fissazione di un’udienza di appoggio, il fascicolo processuale sard trasmesso al Presidente del
Tribunale che provvedera alla designazione del giudice assegnatario secondo un principio di

rotazione a partire dal meno anziano in ruolo.

3. CRITERI DI SOSTITUZIONE

A. SETTORE CIVILE

In ogni caso di assenza, astensione, ricusazione, impedimento, la dr.ssa Mereu ¢ sostituita dalla dr.ssa
Caponetti e viceversa.

In caso di contemporanea assenza, il sostituto sara il dott. Mennella.

B. SETTORE PENALE

In ogni caso di assenza, astensione, ricusazione, impedimento, la dr.ssa Caponetti ¢ sostituita dal dott.
Mennella e viceversa.

In caso di contemporanea assenza, il sostituto sara il la dr.ssa Mereu.



4. CALENDARIO DELLE UDIENZE

A. SETTORE CIVILE

Le udienze di prima comparizione, di trattazione e discussione sono tenute dalle ore 9:00, come segue:
» dr.ssa Mereu: primo, secondo e terzo martedi del mese; tutti i giovedi.

» dr.ssa Caponetti: primo, secondo e terzo martedi del mese.

B. SETTORE PENALE

Le udienze penali sono tenute dalle ore 9:00, come segue:
» dr. Mennella: primo, secondo e terzo martedi del mese;
« dr.ssa Caponetti: quarto e quinto martedi del mese.
E fatta salva la possibilita di fissare eventuali udienze straordinarie, da concordare con il Presidente

del Tribunale.

5. SUPPLENZA E APPLICAZIONE IN ALTRO CIRCONDARIO

In caso di necessita di disporre la supplenza e I’applicazione dei giudici onorari presso 1’ufficio del
giudice di pace di altro circondario, sono individuati i due giudici di pace in servizio presso 1’ Ufficio,

a rotazione, in ordine di anzianita crescente (ovvero Caponetti e Mereu).






